MANUAL E GUIA DE UTILIZACAO

@

PReZli

Vanda Delgado

Novembro de 2011
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A. 0 que é o PREZI?

O Prezi é uma ferramenta baseada na Web 2.0 que ndo necessita de qualquer software
instalado no computador para além do browser da Internet e uma ligacdo a internet e que
permite a criacdo de apresentacdes dinamicas e interativas. Apds a sua conclusdo, estas
podem ser descarregadas para o computador e apresentadas em estado offline (sem ligacdo a
internet). Apesar de apenas estar disponivel em Inglés, a sua utilizacdo é muito simples e

intuitiva.

B. Registo no PREZI

1) Para aceder a esta ferramenta, basta, no browser da Internet digitar o seguinte
endereco: http://www.prezi.com/ e surge uma pagina como a da Figura 1.
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Figura 1

2) Para iniciarmos o trabalho com esta ferramenta é necessario fazer o registo. Para isso,
clica em “Sign Up” (assinalado a vermelho na Figura 1).

3) Surge uma janela com as trés versdes disponiveis (2 pagas e 1 gratuita) como a
apresentada na Figura 2. Seleciona a versdo “Public Free” (E gratuita, tem um espaco
de armazenamento até 100MB e permite fazer o download de trés apresentagdes para
o computador, libertando assim espago de armazenamento), clicando em “Get”.


http://www.prezi.com/
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Selecionando a versdo “Public Free”, aparece o formulario para o registo (Figura 3).
Preenche todos os campos (nome, apelido, e-mail, password, password again), digita
as palavras na caixa de dialogo, clica na caixa de verificagdo e, por fim clica em
“‘Register and Continue”.

i Registration

Your details You have chosen Public access
Flease fill out all fields Public access is free

damiana h .
First name ‘ Digite os seus
v Create prezis from any cof dados pessoais
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Type the two words:

Digite as
palavras na
caixa de didlogo

BTop apam.
reat books.
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| Register and Continue

Figura 3
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C.

Criacdo de uma Apresentacio

1) Comeca por clicar em “Log in” conforme assinalado a vermelho na Figura 4, preenche os

2)

3)

4)

5)

campos e E-mail e password e clica em “log in”.

p Q Q Z | Your prezis Leam Explore (Sane ) ‘f

Create game-changing
presentations online.

uie | [ 52,080 people e this. Be the
first of your friends.

What is Prezi?

by co-founder Adam Somlai-Fischer

Figura 4

Clica no icone “New prezi”, preenche os campos do Titulo e Descri¢gdao (opcional) e clica
novamente sobre “New Prezi”.

Na janela dos Templates seleciona a opc¢do “Blank” e clica seguidamente em “Start
Editing”.

Aparece uma janela que contém um video de iniciacdo ao Prezi, no qual pode visualizar-se
as principais caracteristicas da aplicacdo em inglés. Podes optar por ver o video ou fechar a
janela.

Chegou a altura de comecares a criar a tua apresentagdo. Para isso, seguidamente sdo
apresentados todos os botdes dos menus existentes e explicada a sua fungdo, bem como
dadas algumas informacdes mais especificas relativamente a inser¢do de imagens, textos,
videos, formacao de textos, etc.
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Elementos/Menus da Pdgina Principal
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Figura 5

1. Areade Trabalho — Local onde se inserem os textos, imagens, sons e videos.

2. Menu da parte superior central — Permite aceder as opgdes: Save (Salvar), Undo
(retroceder), Redo (Avangar), Meeting (Partilha), Print (Imprimir), Help (Ajudar) e Exit
(Sair).

3. Menu Bubble — Contém todas as ferramentas necessarias a criacdo das apresentacoes.
Deve clicar-se nos circulos para ativar os itens do respetivo menu e clicar nos circulos

maiores para voltar atras.

4. Ferramenta de Transformagdo Zebra — Permite manipular facilmente todos os objetos
gue estejam na area de trabalho.

5. Editor de Texto — permite escrever e formatar os textos escritos.
6. Menu de Navegagdo — Permite definir as op¢des do modo de apresentacao (Show).

7. Botdes de Homepage e Zoom — HomePage (pagina/ponto inicial); Zoom in (aproxima);
Zoom out (afasta)

8. Tutorial — Permite aceder no modo de edi¢do ao Tutorial em formato video sobre o Prezi.
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Zebra: Ferramenta de Transformacdo — Mover, Rodar e Redimensionar

Para mover um objeto, clica na zona
central e arrasta.

Para redimensionar, clica na zona
intermédia.

Para rodar, clica na zona mais externa e
move.

Para apagar pressiona delete ou
backspace.
Figura 6

Para aceder ao menu abaixo apresentado, clica no botdo (+) da ferramenta Zebra.

v

Delete: Elimina selegdo.

Duplicate: Cria uma cépia da sele¢do e coloca-a no lugar
certo exatamente igual aos objetos selecionados.

Select More: Adiciona mais objetos a selecdo.

Bring Forward: Tras a sele¢do um nivel para a frente. O
objeto com o qual a sele¢do trocou de lugar aparecera
esbatido (em segundo plano).

Send Backward: Envia a selecdo um nivel para tras.

How to Move, Resize and Rotate?: Clica para ver a caixa
animada de ajuda.

Delete Del
Duplicate cti| D

Select More shift

Bring Forward
Q Send Backward

How to Move,
Resize and Rotate?

Figura 7

Colocar uma imagen como Pano de Fundo (Backqround,

Clica em “Insert/Image”, seleciona a imagem pretendida a partir do computador ou da Web,

redimensiona-a e acede a “Send Backward’no Menu Zebra.
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Escrever Textos

1. Fazduplo clique em qualquer lado para criar um texto (Figura 8).

faca duplo clique para escrever... ®

HEE TITLE Ho

Figura 8
2. Utiliza a ferramenta de transformacgao Zebra para ajustar os textos e mudar o tamanho e
posigao.
3. Para editares um texto ja escrito, faz duplo clique com o rato sobre ele.

4. Podes utilizar o copy/paste para trazer texto(s) de outros programas para a tua
apresentagao.

5. Paraveres mais combinagées de fontes e cores acede ao Menu Colors &Fonts.

5.1.Clica em qualquer um dos estilos Bubble para aplicar.
5.2.Espera pelo download das fontes.
5.3.Se ndo gostares de nenhum dos estilos podes reverter para o estilo original clicando no

botdo “Original Style”.
/P
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Frames

1. Uma boa apresentacdo tem varios niveis de tdépicos e para os
estruturar utilizam-se as Frames.

2. Escolhe “Frame” no Menu Bubble.

3. Escolhe um tipo de Frame e comega a desenha-la a volta dos
objetos.

4. Podes escolher “Capture View” no Menu Path para criar uma

frame que preencha a vista atual.

Figura 9

Inserir Formas

Mostram relagGes e ideias (Setas - Arrows), destacam textos (Linhas, Marcador ou Lapis —
Lines, Marker or Pencil) e desenham algumas formas (Formas geométricas). Para as inserir,

escolhe “Insert/Shapes”.

qecnico de 73
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\ apRESENT® ‘E“’,,., onune

. (;updes
i7acao: Daguiah
pinam

dguedes@estgl.ipv.pt

Figura 10
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Inserir Imagens

1. Clica em “Insert Image”, seleciona a imagem pretendida do computador ou da Web por
pesquisa no Google (Figura 11) e utiliza a “Zebra” para a ajustares como pretendes.

From your computer

]
. [—— « ||l.com

+ show only images pre-licensed for use in Prezi

Figura 11

2. O Prezi suporta os formatos jpg, png, gif, pdf e swf e permite fazer o upload de multiplos
ficheiros simultaneamente.

Inserir Som/Video

Clica em “Inserir/File”, seleciona o ficheiro pretendido e inicia o seu upload.
O formato suportado é: WMV, FLV ou F4 flash video. Para converter videos para o formato
FLV podes utilizar: www.zamzar.com ou o Adobe Media Encoder.

Inserir Videos do YouTube

1. Acede ao Menu Insert e escolhe a op¢do Insert/Youtube.
Copia o URL do YouTube e cola-o.
Prime OK e o video aparecerd na apresentacao Prezi.

Inserir Ficheiros Flash

1. Clica em “Insert/File” e faz upload do ficheiro SWF. Esses ficheiros correm continuamente
no Prezi, podendo ser usadas animagdes em flash e também ficheiros interativos.

Inserir PDF, PowerPoint ou Excel

O Prezi suporta documentos em formato PDF.
Para inserir um ficheiro em PowerPoint ou Excel deve ser guardado em formato PDF.
Clica em “Insert/File” e faz upload do PDF.


http://www.zamzar.com/
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Inserir Grdficos

O Prezi permite a insercao de graficos mas como uma das suas principais
caracteristicas é a sua simplicidade os graficos tém de ser editados num outro
programa destinado a esse fim, como por exemplo o InsKape (gratis), ou convertidos
para PDF e feito o seu upload.

Apds serem editados ou convertidos os ficheiros clica em “Insert/File” .

Adiciona Frames + Path para navegar.

Para esconderes as Frames, coloca-as primeiro na sua Path (trajetéria) e depois
escolhe os graficos e clica em “Bring Forward” no Menu Zebra.

Inserir Links (Enderecos Web)

Para inserir um link, acede ao “Menu Write”, faz duplo clique onde desejas que o link
apareca e digita o endereco iniciando com http://
Guarda e atualiza o Prezi para ativar os links.

Menu Path (Trajetoria)

Esta ferramenta permite seguir a trajetéria das ideias ao longo da apresentacdo

simplesmente nos objetos de acordo com a ordem que pretende que surjam.

©® N o U B~ W NoE

Escolhe “Path” no Menu Bubble.

Clica nos objetos de acordo com a ordem que pretendes apresenta-los.

Para remover a ordem da trajetdria (Path) clica em “Delete All”.

O botdo Delete All elimina a Path toda, bem como todas as etapas da Path.

Arrasta os pequenos circulos para inserir num objeto.

Escolhe Capture View para capturar a vista atual e adicionda-la a tua Path (trajetéria).
Clica no Menu Show, e utiliza as setas da direita para navegar através da Path.

Uma boa Path (trajetdria) permite uma visdo geral com as Frames e com pormenores.
Podes iniciar a apresentacdo em qualquer altura, fazer Zoom Out, responder aos
colegas e retomar a tua Path (trajetdria), simplesmente clicando em Next.

Pode utilizar as setas “right” (direita) e “left” (esquerda) ou as teclas do teclado left e

right para navegar na Path.
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Auto Play Prezi

Para escolher as defini¢Ges de tempo da tua apresentagao:
1. Cria uma trajetoria.
2. Acede ao Menu Show.
3. Mantém pressionada o botdo com a seta e define o tempo (4,10, 20 segundos) e a
tua apresentacgao ird ser reproduzida automaticamente.

4. Para parar o modo automatico clica em “next” ou “previous”.

Meeting (Partilha)

1. Parainiciares uma apresentag¢do online acede a opgao “Start online presentation”.

™  Meeting- Print "Help

Start online presentation
Invite to edit

Present Online (%]

To start a remote presentation, share this link via
e-mail or IM:

http://prezl.com/presentation/dguedes@estgl

2. Copia o link e envia via e-mail ou via IM (Instant Message)

People clicking on this link will be able to follow your
presentation. This URL expires 10 minutes after you
close Prezi. A maximum of 10 users can work tagether
on a prezi atthe same time

3. Para convidares outras pessoas a trabalhar em conjunto na mesma apresentacao Prezi,
acede a opcdo “Invite to edit’, copia o link e envia via email ou IM para as pessoas
com as quais pretendes trabalhar colaborativamente.

Invite to Edit (%]

To work together with someone on this prezi,
share this link via email or IM:

-

http://prezi.com/presentation/dguedes@estgl :I

s

one week. A maximum of 10 users can work together

People clicking on this link will be able to edit your
f:! presentation right now, or later. This URL expires in
on a prezi atthe same time.




Manual e Guia de Exploragédo do PREZI

Publicar, Partilhar apresentacdes Prezi

1. Se a tua apresentacdo Prezi estd pronta e pretendes mostra-la, deves publica-la. Desta
forma obteras uma pagina Prezi publica em prezi.com/yourpreziid e o Google ira indexa-la.

2. Podes partilhar as tuas apresentagdes via Facebook, Twitter e por e-mail. Podes ainda
utilizar o link obtido para mostrar a sua apresentagao a quem desejes. Clica em Get Link.
Os teus outros Prezis Publicos (your prezis) estdo visiveis em http://prezi.com/your/ na
parte superior da pagina.

3. As tuas apresentagdes publicas Prezi podem ser “embebidas” num blogue ou numa pagina
web. Os Prezis “embebidos” podem ter um modo de navegag¢ao muito facil, tdo intuitivo
qgue se pode facilmente clicar através deles. Clica em Embed para copiar o cddigo e
embebé-lo por exemplo no teu blogue.

Imprimir

1. Para guardares e posteriormente imprimires uma apresentacdo em formato pdf
pressiona o botao Print no Menu superior central e seleciona a op¢do Save as PDF.

Click to save as PDF

2. Define alocalizagdao e o nome de ficheiro da tua apresentacao.

-

'_r,é Select location for download by prezi.com @

Guardar em I , apresentagies_Prezi j G ? 4 '

-
pe= Nome Data ern q...  Etiquetas Tamanho Classificagio
e
Localizagies
recentes

Ambiente de
trabalho

A pasta esta vazia.

LY

Computador

A
Rede MNome do ficheiro IPREZI_ESTGL j Guardar |
Guardar com o tipo: All Files (%) ;I Cancelar |

Warning: This file may be an executable program ar contain malicious cantent, use caution
before saving or opening.

Referéncias Bibliogrdficas

Adaptado dos tutoriais disponiveis em:
http://prezi.com/yb0bryulolrj/prezi-tutorial-em-portugues-baseado-no-prezi-de-adam-

somlai-fischer/

http://www.slideshare.net/damiana.guedes/tutorial-prezi-pt
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